Opsatning af Microsoft Outiook 2007

Benyt denne vejledning for at saette Microsoft Outlook 2007 op til at handtere din hongnet.dk
konto.

1) Start Outlook
Start Microsoft Outlook 2007 og veelg Funktioner > Kontoindstillinger i menuen.

| Funktioner | Handlinger Hjeelp
Send/modtag >
Seg »
') Adressekartotek...  Ctrl+Skift+A

Oprydning i postkasse...

@)

Tem mappen “Slettet post”
Formularer »
Makro »
Kontoindstillinger...
Sikkerhedscenter...

Tilpas...

Indstillinger...

2) Kontoindstillinger

Du far nu en oversigt over dine eksisterende mailkonti. Har du allerede mailkonti stdende pa
listen, som du ikke bruger, kan du fjerne dem. Bemaerk- nar du fjerner en mailkonto, beholder
du din mailadresse, men du kan risikere at miste dine mails. Er du i tvivl, bagr du lave en
sikkerhedskopi af dine mails, inden du fjerner kontoen.

Veelg Ny i vinduet Kontoindstillinger.

Kontoindstillinger

E-mail-konti
Du kan tifgje eller fijerne en konto. Du ka

Datafier | RsS-dder | sharepont List:

E-!

3) Automatisk kontoopsaetning

Markér Konfigurer serverindstillinger eller yderligere servertyper manuelt nederst i
vinduet.
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Automatisk kontoopsaetning

Adgangskade

Skriv adgangskoden igen:

Tryk herefter pd Naeste.
4) Veaelg e-mail-tjeneste

Markér punktet Internet-e-mail.

orbindelse B POP-, IMAP- eler HTTP-serveren for at sende og modtage e-mads.
Microsoft Exchange
Opret forbindelse tf Microsoft Exchange for at £ adgang t e-mal, kalenderen, kontaktpersoner, faxer og
talebeskeder.
_ Andet
Opret forbindelse t en servertype, der vises nedenfor.

Fax Mad Transport
Outiook Moblie Service (Text Messagng)

Tryk Naeste.

5) Internet-e-mail-indstillinger

Udfyld fglgende felter:

Dit navn Skriv det navn som skal vises, nar du
sender mails.

E-mail-adresse Skriv din mailadresse




Kontotype Velg POP3

Server til indgdende post Indtast mail.hongnet.dk

Server til udgdende post Indtast mail.hongnet.dk

(SMTP)
Brugernavn Skriv din mailadresse
Adgangskode Skriv dit mail password
Husk adgangskode Seet hak i feltet Husk adgangskode
Tilfej ny e-mail-konto (=57
Internet-e-mail-indstillinger
Alle disse indstiinger er nadvendige, for at e-mad-kontoen kan fungere.
Brugeroplysninger Test kontomdstilnger
Dit nawn: Mt Navn Nir du har indtastet oplysningerne, anbefales det, at
du tester kontoen ved at kikke p knappen nedenfor
E-mal-acresse: kunde@hongnet.dk (kraever netvaerksforbindelse)
Serveroplysninger
. [ Testkontondssinger....
Kentotype: POP3 = e
Segver tf indgdende post: ikhongnet.dk
Server tl ydglende post (SMTP):  majlkhongnet.dk
Logonoplysainger
Srugemnavn: jens6@hansen
Adgngdode:  eeessens
7] Husk adgangsknde
Kraev logon med godkendeise af skder adgangskode (SPA) “ere ndstlinger ). |
[ <Tbage [ peste> | [ Anruder

Tryk herefter pa knappen Flere Indstillinger.
6) Server til udgaende post

Vaelg fanebladet Server til udgdende post, og szt hak i Serveren til udgdende post
(SMTP) kraever godkendelse.



Internet-e-mail-indstillinger ==
Generelt | Server bl udg3ende post | Forbindelse | Avenceret
|V ]5er i ydgdende post (SMTP) kraever godkendsise|
o samme indstiinger spm pd serveren ti indglende post
g pd ved hjaeip af

F 4

Kroev godeendelss af sider adgangskode (SPA

Log p& gerveren til indgdende post, for der sendes post

o) ]

7) Skift til fanebladet Avanceret. Szt port nummeret pa serveren til udgaende post til 25, 26
eller 587. Standard til indgaende post (POP3) er port 110.

&

Internet-e-mail-indstillinger
| Generelt | Server til udglende post |
Serverens portnumre

Server tl indgdende post (POP3): 110 Standardindstiinger
|| Denne server krasver en krypteret ffrbindelse (SSL)

Server t udgdende post (SMTP): 587

| Avanceret

Brug folgende type krypteret forbindelse: | Ingen v
Servertimeout
Kort Lang 1minut
Levering

.| Gem en kopi af meddelelserne pd serveren

Luk vinduet med OK.

8) Afslut opsaetningen

Tryk herefter Naeste, Udfar og Luk.

Du er nu klar til at sende og modtage mails med Microsoft Outlook 2007. Du skal nu lukke dit
mailprogram, og herefter starte det igen. Dette er ngdvendigt for at indstillingerne traeder i
kraft.



