
Opsætning af Mail i Microsoft Outlook  

Når du har åbnet programmet, skal du vælge menuen ”Funktioner” og derefter klikke på ”Konti”.  

 

Nu skal du vælge ”Tilføj” og derefter klikke på ”Post”.  

 

Her skal du indtaste dit navn.  



 

Du skal nu skrive den mailadresse, du skal bruge til at sende og modtage post fra.  

 



Du skal nu sikre dig, at feltet for server til indgående post er angivet til ”POP3”. Herefter tilføjer du server for indgående 
post som mail.domænenavn.dk.  
   
Under udgående post er angivet til "SMTP" skal du skrive mail.domænenavn.dk.   

 

Nu skal du skrive det brugernavn (bruger@domænenavn.dk), du har lavet inde i din mailadministration. 
Hvis du kun har en konto skal du benytte "postmaster@domænenavn.dk". Derefter tilføjer du din adgangskode. Husk 
at skrive det korrekt! 
Der er forskel på store og små bogstaver!  



 

Du skal nu trykke på "Udfør" og din konto er klar til brug.  

 



Til sidst, skal du åbne egenskaberne igen, og finde fanen servere, og huske at sætte krydset i feltet ”Min server kræver 
godkendelse” 
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